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ДОПОЛНЕНИЯ
к ПОЛИТИКЕ муниципального бюджетного учреждения культуры 

«Новомосковская библиотечная система» в отношении персональных данных

Раздел 1 «Общие положения» дополнить следующими пунктами: 
п. 1.4. Основные понятия, используемые в Политике.
п. 1.4.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 
данных).

п. 1.4.2. Обработка персональных данных - любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 
использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка 
персональных данных включает в себя в том числе: 

сбор; 
запись;
систематизацию;
накопление;
хранение;
уточнение (обновление, изменение);
извлечение;
использование;
передачу (распространение, предоставление, доступ);
обезличивание;
блокирование;
удаление;
уничтожение.
п. 1.4.3. Автоматизированная обработка персональных данных - обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники.
п.1.4.4. Распространение персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.
п. 1.4.5. Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.
п.1.4.6. Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 
персональных данных).

п.1.4.7. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных.

п.1.4.8. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации определить 
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.

п.1.4.9. Оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, 
муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно 
с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 
данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав 
персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 
персональными данными.
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п.1.5. Оператор, получив доступ к персональным данным, обязан соблюдать 
конфиденциальность персональных данных - не раскрывать третьим лицам и не 
распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если 
иное не предусмотрено федеральным законом.

п.1.6. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 
касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 
правовые основания и цели обработки персональных данных; 
цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных; 
наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением 

работников Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут 
быть раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором или на 
основании федерального закона;

обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 
персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких 
данных не предусмотрен федеральным законом;

сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 
порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

федеральным законом;
информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 

данных;
наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет 
поручена такому лицу;

иные сведения, предусмотренные Федеральным законом "О персональных данных" 
или другими федеральными законами.

п.1.7. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его 
персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные 
данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 
являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

п.1.8. Оператор персональных данных вправе: 
отстаивать свои интересы в суде;
предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это 

предусмотрено действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы 
и др.);

отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных 
законодательством;

использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, 
предусмотренных законодательством.

п.1.9. При сборе персональных данных Оператор обязан предоставить субъекту 
персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную ч.7 ст.14 
Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных".

п.1.10. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно­
телекоммуникационной сети "Интернет", оператор обязан обеспечить запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 
персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, 
находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в 
п.п. 2, 3, 4, 8 ч.1 ст. 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных 
данных"

Раздел 5 «Общие принципы и условия обработки персональных данных» дополнить 
следующими пунктами:
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п. 5.8 «Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории 
субъектов персональных данных»

п.5.8.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 
заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть 
избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.

п.5.8.2 К категориям субъектов персональных данных, обрабатываемых Оператором, 
относятся: читатели (пользователи) обособленных подразделений МБУК «НБС»; 
пользователи официального сайта МБУК «НБС»; работники Оператора (МБУК «НБС»), 
бывшие работники МБУК «НБС».

п.5.8.3. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся 
расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 
философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается:

в случае, если субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на 
обработку своих персональных данных;

в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, 
трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации.

п.5.9. Обработка биометрических персональных данных может осуществляться 
только при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных.

Раздел 14 «Порядок осуществления прав Субъекта персональных данных на доступ к 
своим персональным данным и на получение информации, касающейся его персональных 
данных» дополнить следующими пунктами:

п.14.4. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 
ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным.

п. 14.4.1. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном ст.14 Федерального 
закона от 27.07.2006 г №152-ФЗ "О персональных данных", субъекту персональных данных 
или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к 
соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность 
ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных 
данных или его представителя либо в течение тридцати дней с даты получения запроса 
субъекта персональных данных или его представителя.

п. 14.4.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных 
или его представителю возможность ознакомления с персональными данными, 
относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий семи 
рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его 
представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются 
неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан внести в них необходимые 
изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом 
персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие 
персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми 
для заявленной цели обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные данные. 
Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя о 
внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления 
третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.

п. 14.4.3 В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор 
на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 
представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 
данных, или иных необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо 
обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим 
лицом, действующим по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня 
представления таких сведений и снять блокирование персональных данных, 

п. 14.4.4 Оператор обязан прекратить обработку персональных данных:
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в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 
осуществляемой Оператором, в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого 
выявления;

в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных Оператором;

в случае достижения цели обработки персональных данных и уничтожить 
персональные данные в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели 
обработки персональных данных. В случае отсутствия возможности уничтожения 
персональных данных в течение указанного срока Оператор осуществляет блокирование 
таких персональных данных и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не 
более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.

Директор



Муниципальное
бюджетное учреждение культуры 
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На № от

Обращение
в первичную профсоюзную организацию о даче мотивированного 

мнения в соответствии со ст. 372 Трудового кодекса РФ

Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Новомосковская 
библиотечная система» направляет на согласование проект приказа «О 
внесении дополнений в Политику о персональных данных МБУК «НБС».

Просим в течение пяти рабочих дней направить в письменной форме 
мотивированное мнение по данному вопросу.

Приложение:
1 .Проект приказа «О внесении дополнений в Политику о персональных 

данных МБУК «НБС» на 1 л.
2.Приложение 1 на o t л.

Директор МБУК «НБС» С.Г. Змеева

mailto:nbs.nmosk@tularegion.org
http://www.nmosk-lib.ru


Выписка из протокола № 3 
заседания комитета

лт с фсоюзной организации муниципального бюджетного учреждения культуры 
«Новомосковская библиотечная система»

: Новомосковск 02 марта 2022 г.

Но зоседании профкома присутствовали: Полынина Анжелика Васильевна, Алексина 
Нана Брониславовна, Юрикова Светлана Владимировна, Попова Лариса 
Александровна, Видяйло Наталия Александровна.

3 оседание проведено в форме открытого голосования.
Кворум заседания определяется по состоянию на 12 час. 00 мин. — марта 2022 г. 
Кворум для принятия решения имеется.
Секретарь заседания -  Видяйло Наталия Александровна .

Повестка дня:

1. О согласовании проекта приказа «О внесении дополнений в Политику о 
персональных данных МБУК «НБС».

По первому вопросу слушали
Полъшину А.В., которая сообщила следующее:
от работодателя поступило обращение от 02.03.2022 г. исх. № 107/1 о 

согласовании приказа «О внесении изменений в Политику о персональных данных 
МБУК «НБС» и обоснование по нему: для приведения в соответствие с действующим 
законодательством.

Алексину Н.Б., которая сообщила о том, что проверено соблюдение 
работодателем норм, предусмотренных ТК РФ, при подготовке проекта приказа и 
предлагает утвердить следующее мотивированное мнение: представленный
работодателем проект приказа соответствует требованиям, установленным 
статьями Трудового кодекса РФ, иными нормативными правовыми актами, 
содержащими нормы трудового права, регулирующими принятие данного 
нормативного акта.

Представленный работодателем проект приказа не ухудшает положения 
работников. Замечаний и дополнений к проекту нет. На основании выше изложенного 
считает возможным принятие работодателем данного локального акта .

По первому вопросу повестки дня проголосовали: «За» - 5 (Пять) чел., «Против» 
- нет, воздержались -  нет. Решение принято единогласно.

Решение по первому вопросу _ повестки дня принято в предлагаемой 
формулировке.

Председатель профкома 
Секретарь заседания

s •а /А
:'ГТТ Уо. Л

\1\8Ц
'■•МО S3 з;1
wypbfjsL, I

А.В. Полынина 
Н.А.Видяйло

Дата составления протокола заседания:Д2.03у 2022 г.
На заседании профкома текст настоящ^ср/лро¥окола был зачитан вслух. Замечания и 
дополнения к настоящему протоколу, к проекту приказа не поступали.

02.03.2022 г.Выписка верна 
секретарь заседания Н.А.Видяйло
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